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L.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrsl sz616
2000. évi C. torvény (Szt.) végrehajtasara vonatkozo eldirasokat, el-
jarasokat, mddszereket amelyek biztositjak a vallalkozas sajatossa-
gainak, adottsagainak, korilményeinek leginkdbb megfeleld szam-
viteli rendszer kialakitasat, illetve mikodését.

A szamviteli politikdhoz kapcsolddoan egyes tevékenységek részle-
tes eldirasait kiilon szabéalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezdk:

e aszamlarend, munkaszdmos elszamolés rendje

e az eszk6zOk €s forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata,

* az eszkozok ¢€s a forrdsok értékelési szabdlyzata,

e a pénzkezelési szabalyzat,



I1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES
ELOIRASAI

1. Beszamolasi és konyvvezetési forma

A Szt. 5.§-ban foglaltak szerint az allamhaztartids szervezetei be-
szamolasi kételezettségét kormanyrendelet szabalyozza.

Az egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotele-
zettséget szabéalyozd 219/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet eldirasok
figyelembevételével a szakszovetség kézhaszni beszamold készit,
Szbvetségiink a beszamold formajahoz igazoddan kettds kényvve-
zetes keretében rogziti a tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetére kihaté gazdasagi eseményeket.

A Korm. rendelet altalanos rendelkezései rogzitik, hogy a beszdmold
készités €s a kdnyvvezetés sordn a Szdmviteli tovény eldirasait kell
figyelembe venni, azokkal az eltérésekkel, amelyeket az egyes szer-
vezetek tekintetében sajatossagként - Tv. szabalyaitdl eltérden — a
Korm. rendelet nevesit.

2. A maradvanyérték meghatdrozisa, a terv szerinti értékesok-
kenés elszamoldsdnak médja

2.1. A maradvanyérték meghatirozdsa

A rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az lizembe helyezés iddpontja-
ban meg kell hatarozni az amortizalhat$ eszkoz Szt. 3.§ (4) bekezdés
5. pontjaban meghatérozott hasznos élettartamot, valamint a Szt. 3.§
(4) bekezdés 6. pontjdban meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhaté maradvanyértékét. :

Ha a hasznos élettartam idoszaka rovidebb, mint az eszkoz fizikai
elhasznalodasa, erkdlesi avulasa 4ltal mlszakilag meghatérozott id3-
szak, akkor kell maradvanyértékkel szdmolni.

Ha a kettd egybe esik, akkor a maradvényérték a visszanyerhets ha-
szonanyagok, illetve hulladék anyagok értékével egyezik meg.



A hasznos ¢élettartam, valamint a maradvany érték megéllapitdsa
amortizalhaté eszkézonként egyedileg torténik, a Fotitkar, valamint
a gazdasagi vezetd véleménye alapjan.

A hasznos élettartam és a maradvanyérték megéllapitasarsl jegyzo-
konyvet kell felvenni.

A hasznos élettartamot és a maradvanyértéket fel kell jegyezni az
amortizélhat6 eszkdz egyedi (analitikus) nyilvantarté lapjara.

A Szt. 3.§ (4) bekezdés 6. pontjaban foglaltak szerint a maradvany-
erték nulla is lehet. Szévetségiinknél nulla a maradvanyérték abban
az esetben, ha annak értéke valdszindsithetden nem jelentds, értéke
nem ¢éri el az aktivalt bruttd érték 10 %-at.

2.2. Terv szerinti értékcsikkenési leirds

Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam
végen varhaté maradvanyértékkel cskkentett bekeriilési (beszerzé-
s, illetve elGallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, ame-
lyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatéan hasznalni fogja tarsasé-

gunk.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba
vett, izembe helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell
elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelelden hasz-

naljuk.
2.2.1. Immateridlis javak értékcsokkenése

Az immateriélis javak értékcsokkenésének elszamoldsara - egyes
esetekben - a Szt. kotelezden betartand6 idSkorlatokat allapit meg.

A torvényben meghatarozott futamidok figyelembevételével - szo-
vetséglinknél - a kdvetkezok szerint torténik az elszdmolandd érték-

csokkenések megallapitasa:

a.) Szellemi termék

e elszamolasra keriild értékcsokkenés meghatarozasa: bruttd érték
alapjan, linearis modszerrel torténik.



e az c¢ves leirds Osszegének megallapitasanal figyelembe veendd
mérték: 50 %.

b.) Vagyoni értéki jogok

o clszamolasra kerilo értékcsokkenés meghatirozasa: bruttd érték
alapjan egyedi mindsités alapjan torténik.

° az ¢ves leirds Osszegének megéllapitasanal figyelembe veends
mérték: egyedi mindsités alapjan.

2.2.2. Targyi estkozok értékesiokkenése

a.) Egyéb berendezések, felszerelések, jarmavek

a.a.) Uzemi (uzleti) gépek, berendezése és felszerelések

e clszdmolasra kerild értékcsokkenés meghatdrozésa: brutté érték
alapjan, linearis modszerrel torténik.

e az ¢ves leirds Gsszegének megéllapitasanal figyelembe veends
mertek: tarsasagi adétorvény szerinti %.

a.b.) Egvéb jarmiivek

e elszamoldsra kertild értékcsékkenés meghatirozésa: bruttd érték
alapjén, linearis médszerrel torténik.

o az ¢ves leirds Osszegének megallapitdsanal figyelembe veendd
meérték: tarsasagi adétorvény szerinti %.

a.c.) Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések

e clszamolasra keriild értékcsokkenés meghatdrozasa: brutté érték
alapjan, linearis modszerrel torténik.

e az ¢ves leirds Osszegének megallapitdsanal figyelembe veendd
mérték: tarsasagi adotorvény szerinti %.



a.d.) Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

o clszamolasra keriild értékcsokkenés meghatérozasa: bruttd érték
alapjan, linearis médszerrel torténik.

o az éves leiras Osszegének megéllapitdsdnal figyelembe veendd
meérték: tarsasagi adotorvény szerinti %.

A Szt. 53. (4) bekezdése alapjan nem szdmolhaté el terv szerinti
értékesokkenés a mar teljesen leirt, illetve a tervezett maradvanyeér-
teket elért immaterialis j6szagnal, targyi eszkéznél,

2.3. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldisinak kezdo ido-
pontja

Az ¢v kdzben alloményba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak
€s targyi eszk6zok értékcsdkkenésének elszdmoldsa az tizembe he-
lyezést, haszndlatba vételt kovetd hénap elsd napjan torténik.

Szdvetséglinknél az értékesdkkenés és annak koltségként torténd
(ertekesOkkenési lefrasként vald) elszdmoldsa az éves mérleg elké-
szitését megelGzoen torténik.

2.4. A terv szerinti értékcesokkenés elszamoldsdhoz kialakitott méd-
szer megvdltoztatisa

Ha a vallalkozds szempontjdbol meghatarozé jelentdségi targyi esz-
k6zoknél az évenkénti elszdmolésra keriild értékcsokkenés megélla-
pitasakor (megtervezésekor) figyelembe vett kériilményekben 1é-
nyeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmolasra ke-
ril6 ertékesdkkenés megvaltoztathatd. Erre akkor kertilhet sor, ha a
meghatarozo targyi eszkoz

— hasznalatanak idGtartaméaban,

— ertékében,



— varhato maradvanyértékében,

lényeges valtozas kovetkezett be.

2.5. Az 50 ezer forint egyedi beszerzési, elddllitdsi érték alatti va-
gyoni értékii jogok, szellemi termékek, tirgyi eszkozok elszdmoldsi
modjanak meghatdrozdsa

Szovetségiink az 50 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték
alatti un. kis értékl vagyoni értékid jogok, szellemi termékek, vala-
mint targyi eszkdzok bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor egy
Osszegben elszamolja értékcsokkendsi leirasként.

A tulajdon védelme érdekében biztositani kell a mennyiségi nyil-
vantartast az igy elszamolt vagyoni értékd jogokkal, szellemi ter-
mekekkel, valamint targyi eszkdzokkel kapesolatban.,

2.6. A tarsasagi ado torvény 2. szami melléklet IV, fejezetének a.)
pontja szerinti targyi eszkozok értékesokkenési leirdsa

A tarsasagi ado torvény 2. szamu melléklet IV. fejezetének a.) pontja
szerinti 33 szézalékos kulcs ald sorolt targyi eszkdzok esetében az
ertékcsokkenési leirds elszamoldsa iddaranyosan torténik.

3. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai

3.1. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

A tervezett leirdst meghaladd terven feliili értékcsokkenést kell el-
szamolni az immaterialis javaknal, a targyi eszkéz6knél akkor, ha

— az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz (ide nem értve a beruha-
zast) konyv szerinti értéke tartésan és jelentdsen magasabb, mint
ezen eszkOz piaci értéke;

— a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) érté-
ke tartdsan lecsokken, mert a szellemi termék, a targyi eszkéz (ide-
crtve a beruhdzast is) feleslegessé valt, vagy megrongalédas, meg-
semmistlés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfelels-
en nem hasznalhato, illetve haszndlhatatlan;



— avagyoni €rtékl jog a szerzddés mddosulasa miatt csak korlato-
zottan, vagy egyaltalan nem érvényesithets;

Terven felili értékcsokkenés elszdmoldsénak bizonylataként a ko-
rilmények leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszko-
z0k azonosité adatainak pontos megjeldlésével jegyzokonyvet kell
késziteni.

Ha targyi eszkoz, a beruhazas gondatlansag, karambol, elemi csapas
vagy egy¢éb kdresemény kévetkeztében megsemmisiilt, az eszkozt
allomanybol ki kell vezetni és nettd értékét egyéb raforditasok ko-
zOtt - és nem értékcsokkenési leirasként - kell elszamolni, mivel
ilyenkor az eszkdz nem marad 4llomanyban.

A Szt. 53. (4) bekezdése alapjan nem szamolhaté el terven feliili
értékesokkenés a mar teljesen leirt, illetve a tervezett maradvanyér-
teket elért immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél,

4. Az értékvesztés elszamoldasanak
. T Ertékvesztés elszamoldsa

Szovetségiinknél

a.) a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata ér-
tékpapiroknal a piaci érték és a nyilvantartasi érték kdzotti kiilon-
bozet jelentdsnek mindsiil, ha a piaci érték legalabb 10 %-kal ala-
csonyabb a kdnyvszerinti értéknél,

b.) a vdsdrolt készleteknél a piaci érték és a nyilvantartasi érték ko-
zotti kiilénbozet jelentdsnek mindsiil, ha a piaci érték legalabbl0
%-kal alacsonyabb a konyvszerinti értéknél,

Tarsasdgunknal a vevdk, adésok mindsitése alapjin értékvesz-
tést kell elszamolni, ha a kiovetelések legalabb 90 napos késede-
lemben vannak és azok megtériilése a jelentds késedelem miatt

kétséges.



Az értékvesztés megallapitasa, 6sszegének meghatdrozdsa:

a.) a vasarolt készletek (anyagok, aruk) esetében

— nyilvantartds szerinti beszerzési arat Ossze kell hasonlitani a
meérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értékkel, tovabba
— felil kell vizsgalni, hogy a vasarolt készletek

= megfelelnek-e a vonatkozd eldirasoknak ( szabvany, szakmai-
muszaki eloirasok, szallitasi feltételek, stb.)

= nem rongalddtak-e meg,

= felhasznalasuk, nem valt-e kétségessé.

A felilvizsgélat soran tett megallapitasokrdl, - a készleteket az
analitikus készletnyilvantartassal megegyezden részletezd - jegyzo-
konyvet kell késziteni.

b.) a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratd ér-
tékpapirok értékvesztésének megallapitasahoz, azok piaci megitélé-
s€bdl kell kiindulni.

A felilvizsgalat soran tett megallapitasokrol jegyzokonyvet kell
késziteni.

A jegyzdkonyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

c.) Tarsasdgunknal a vevok, addsok utani értékvesztés elszamolasa
azon az alapelven nyugszik, hogy nem tekintheté teljes értékiinek az
a kovetelés (vevo, valto), az az adds, amely (aki) a véllalt kotelezett-
sége ellenére a tartozast a mérleg forduldnapjat megel6zo esedékes-
sége 1dOpontjadban nem fizette meg, sot a mérlegkészitésig sem fize-
tett.



A mindsités soran a koveteléseket, kdlcsondket, eldlegeket
— teljes értéklnek,

— hataridon talinak,

— kétesnek, illetve

— behajthatatlannak
kell mindsiteni.

A behajthatatlannak mindsitett kovetelések nem képezik az é--
tékvesztés elszamoldsanak alapjat, azokat - legkésobb mérlegké-
szitéskor - a mérlegkészitéskor rendelkezésre alld informéacidk alap-
jan egyéb raforditadsként le kell irni. Behajthatatlan kovetelést a
mérlegben nem lehet kimutatni.

A mérleg forduldénapon fennallé hataridon tali kovetelések utan, a
vevok adosok egyedi mindsitése alapjan elszamolandé értékvesz-
tés mértéke

—91-180 napos késedelem esetén 2 %

—181-360 napos késedelem esetén 5 %

— 360 napon tili késedelem esetén 25 %.

A kétesnek mindsitett kovetelések utan képezhetdo értékvesztés
mértéke 100 %.

Szovetségilink €l a Szt. 98 § a./ pontjaban biztositott lehetoséggel és
nem alkalmazza a Szt. 57.§ (2) bekezdése szerinti visszairast.

5. Az értékpapirok forgoeszkozként illetve pénziigyi befektetés-
ként torténé szambavétele

Tarsasdgunknal a megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi
eszkozzé, illetve forgdeszkozzé mindsitésére az Elnok jogosult.



A mindsitést a vasarlassal egyidejiileg, az értékpapiroknak a kényv-
vitell nyilvantartasba térténd szambavétele el6tt el kell végezni.
megfeleld- modositasat is.

Az értékpapirok év végi mindsitése szintén az Elnok kizardlagos
hataskorébe tartozik.

6. A mérleg ¢és eredménykimutatas formajanak megvalasztasa

Szovetségink a 219/1998. (XII. 30.) Korm.rendelet 4. szamu mel-
léklete szerint késziti mérlegét és ezen Korm.rendelet 10. szamu
melléklete szerint késziti el eredménykimutatasat.

7. Kozhasznu jelentés

Szovetséglnk az 1997. évi CLVI. Torvény 19. § (1) bekezdése sze-
rint k6zhasznt jelentést készit.

A koOzhasznu jelentés elfogadadsa a legfobb szerv kizardlagos hatas-
korébe tartozik.

A kozhasznu jelentés tartalmazza:

a./ a szamviteli beszdmolot

b./ a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat

c./ a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast

d./ a cél szerinti juttatdsok kimutatasat

e./ a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett allami pénz-
alaptdl, a helyi Onkorményzattdl, a kisebbsegi telepiilési 6nkor-
manyzattdl, a telepiilési onkormanyzatok tarsulasatdl és mindezek
szerveitol kapott tdimogatas mértékét

f./ a kbzhaszni szervezet vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttata-
sok értékét, illetve Osszegét

g./ a kozhaszna tevékenységrdl szo6lo rovid tartalmi beszamolot.

8. A céltartalék képzés szabalyai

A Szt. 41.§ (2) bekezdése lehetoveé teszi, az ott megjeldlt célokra
torténd céltartalék képezést, Szovetségiink élve a térvényben bizto-
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sitott lehetoséggel, az ott felsorolt jogcimeken a sziikséges mérték-
ben céltartalékot képez.

9. A kiilonbozd ellendrzések soran feltart ,,jelentds” osszegi, il-
letve nem jelentos dsszegit hiba (Szt. 3.§ (3) bekezdés 3., 4. pont)

Jelentds osszegii a hiba, ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonb6zo
ellendrzések soran, egy adott tizleti évet érintden (évenként kilon-
kiilon) feltart hibak €s hibahatdsok - eredményt, sajat tokét noveld-
csokkentd - értékének egylittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege megha-
ladja az ellendrzott tizleti év mérleg fo0sszegének 2 %o-at.

Nem jelentds 6sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kii-
16nb6zd ellendrzések soran, egy adott tizleti évet érintden (évenként
kiilon-kilén) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd - értékének egytittes (elojeltdl fliggetlen) dsszege
nem haladja meg a jelentos 6sszegii hiba el6z6ekben meghataro-
zott értékhatarat.

10. A megbizhaté és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba (Szt.
3.8 (3) bekezdés 5. pont)

A megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyéasolo a hiba, ha a je-
lentds 6sszegl hibak és hibahatasok 6sszevont értéke hiba feltarasa-
nak évét megelozo lizleti évet megeldzd év mérlegében kimutatott
sajat toke értékét 1ényegesen, 20 %-kal megvaltoztatja (noveli vagy
csokkenti), és ezért a mar kozzétett - vagyoni, pénziigyi és jovedel-
mi helyzetre vonatkozo - adatok megtévesztoek.

11. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveleteken kiviili egyéb gazda-
sagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi md-
veletek, események megtorténte utan legalabb a negyedévenként, a
targynegyedévet kovetd ho végéig kell tarsasagunk kényveiben rog-
ziteni.
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12. A beszamol6 készitésének idopontja, a beszamoldéért vald fe-
lelosség

A beszamol6 készités idoszakaban elvégzendd feladatok, a besza-
mold megbizhatd és valds tartalmanak kialakitasdhoz sziikséges in-
formaciok megszerzésének idoigénye figyelembevételével tarsasa-
gunk a targyévet kévetd februar ho 28. napjédban hatarozza meg az
éves beszamolo elkészitésének idopontjat.

A Szovetségen beliil a gazdasagi vezeto feladatat képezi az éves be-
szamolo szakszer(, torvényi eldirdsoknak megfeleld elkészitése, bi-
zonylatokkal valé alatamasztasa.

Az éves beszamolé részét képezd mérleget, eredmény-kimutatast €s
kdzhasznt jelentést - a Szovetség képviseletére jogosult személyként
— az Elnok irja alé.

Budapest, 2001. marcius ho 30.

..................................

MOSZ Elnoke
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