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A szabalyzat tartalmaért feleldés személy:

gazdasagi igazgato

A szabdlyzat hatalyba lépésének datuma:

2023.03.02.

A Sport T. 23. § (1) bek. f) pont:

A sportag rendeltetésszeri mikodése érdekében — a kiilon jogszabalyokban eléirt mas
szabalyzatok mellett — a szakszOvetség az alabbi sporttevékenységgel Gsszefliggd szabalyzatokat

kdteles megalkotni:

f) gazdalkodasi, pénziigyi szabalyzat, amely tartalmazza az allami sportcélu tdmogatisok e
térvénynek, valamint az allamhdaztartas mikodésére vonatkozd jogszabalyoknak és az allami
sportcélu tdmogatdsok felhasznalasardl és elosztasardl szolé kormanyrendeletnek megfelel

felhasznalasara vonatkozoé eléirasokat is.
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1 A Magyar Okélvivo Szakszivetség (tovabbiakban: MOSZ) gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatok megosztasa

1.1 A Kézgviilés feladat- és hataskére

L.1.1. Az éves koltségvetési tervezetet valamint az el6z6 év gazdalkodéasarél szolé pénziigyi- és

szamviteli beszdmolét az Elnokség jovahagyasa utin a Kozgylilés elé kell terjeszteni az

Alapszabalyban rogzitettek szerint.

1.1.2. A Kozgytlés kizarélagos hataskorébe tartozik a MOSZ éves koltségvetése, a
koltségvetés végrehajtasarol ¢€s gazdalkodasrél szol6 pénziigyi és szamviteli

beszamolo elfogadisa.

1.2. Az MOSZ Elndksée feladat- és hataskore

1.2.1. Az Elndkség hatirozza meg a MOSZ vagyonaval torténd gazdéalkodas, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

1.2.2. A vagyonnal tortén6 gazdalkodas, a vagyon hasznositésa sorén az Elnokség dont a MOSZ
tervezett (illetve a jovdhagyott) éves koltségvetése 10 %-at meghaladé mértékii vagyoni terhek,
kotelezettségek vallalasarol.

1.2.3.Elkésziti a MOSZ koltségvetési és pénziigyi beszamoloit figyelemmel a koltségvetési és
pénziigyi beszamolo elkészitésére vonatkozé hataridkre, iddpontokra.

1.2.4. Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot, illetve a MOSZ gazdalkodasat érinté médositd
Jjavaslatok kidolgozasaban.

1.2.5. Javaslatot tesz az elndkség részére a MOSZ gazdilkodasi feladatait érintd kérdésekben,
killonds tekintettel a MOSZ koltségvetésének iranyelveire, a vagyongazdalkodasi célkitiizésekre,
a gazdalkodasi tevékenység fejlesztésére.

1.3. A MOSZ Elnokének feladatkére és hataskdre

1.3.1. Gazdalkodasi tlgyekben killon jogszabaly szerinti moédon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

1.3.2. A MOSZ bankszamléja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

1.4. A MOSZ Alelndkeinek feladat- és hataskére

1.4.1. Az Elnok tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén az Elndkot helyettesiti az Elnok

gazdalkodasi igyekben meghatarozott hatdskorében.

1.5. A valasztott testiiletekre és tisztségviselokre vonatkozo6 szabalyok

1.5.1. A Kozgy(ilés részére az éves koltségvetést, beszamolot az Elnok terjeszti eld irasban.
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1.5.2. Irasban kell elSterjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal Ssszefliggd dontési

javaslatot, illetve tajékoztatast tartalmazé dokumentumot is.

2 A Kkoltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

2.1. A MOSZ gazdalkodésanak alapja a tirgyévben vart bevételek és az azok terhére teljesitendd
kiadasok szambavételét tartalmazé éves koltségvetés.

2.2. A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat tartalmaz. Az
eldiranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.

2.3. A Kkoltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghalado
bevételi 6sszeget tartalékba kell helyezni.

2.4, A koltségvetés végrehajtasa folyaman meghatarozott szabalyok szerint az eldiranyzatok
modosithatok, térélhetok, illetve kiegészithetdk.

2.5. A tervezés folyaman el kell végezni az el6iranyzatok alabontéasat. a koltségvetés részét képezo
kiegészité kimutatasokat.

2.6. A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 évr6l 4thuzodo kovetelés- és
kotelezettségallomanyt is, ezért a koltségvetést alapesetben az el6zd évi koltségvetés
végrehajtasardl és a gazdalkodasrél szolé pénziigyi beszamoldval a mérleggel egyiitt kell

jovahagyasra el6terjeszteni.

3 A koltségvetés végrehajtasa

3.1. A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek tervben
meghatdrozott kiaddsokra torténé felhasznalasa, tovabbd mindezek nyilvantartdsira iranyuld
tevékenység.

3.2. A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyamén valdsul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségviselok vesznek részt.

3.3. Kiemelt, az Elnokség 4&ltal kiilon hatdrozattal elfogadott koltségvetésii eseményekre,
projektekre az elozetes koltségvetés Elnokségi altali elfogaddsat kdvetéen +10 %-os eltérés esetén

szlikséges csak az Elnokség jovahagyésa.

4 Utalvanyozas
4.1. Szamlak beérkezése postai vagy elektronikus uton torténik. Minden esetben a szamlak
kezelésének els6 dllomasa a szamléak iktatasa. Minden szamviteli bizonylat iktatoszammal ellatva

szkennelve a Szakszovetség haldzatara keriil.
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4.2, Iktatas utan a szdmviteli bizonylatok a gazdasagi osztalyon, a pénziigyi ligyintéz6hoz keriilnek
ellenérzésre. A kidllitott szamldk formai és alaki vizsgalatat a pénziigyi ligyintézd végzi.
Amennyiben a bizonylatok helyesen lettek kiallitva, megkezdodik a tartalmi ellenérzés. Minden
esetben be kell azonositani a szamlan szereplé termékekhez vagy szolgaltatasokhoz kapcsolodd
versenyt.
43. Az ellenérzést és beazonositast kovetden biztositani kell a szamldkhoz tartozod
héttéranyagokat. Uzemeltetés jellegli szamlak esetén ellendrizni kell a hozza kapcsolddo szerz6dés
érvényességét. Versennyel kapcsolatos bizonylatok esetében a kifizetések az alabbiak teljesiilése
alapjan engedélyezettek:

» Brutt6 500.000,- Ft feletti kifizetés esetén harom 4rajéanlat csatolasa

» Brutt6 200.000,- Ft feletti kifizetés esetén irasos megrendelés csatoldsa

> Szolgaltatas jellegli szamlakhoz teljesités igazolas csatoldsa
4.4. Szamlak utalvanyozésa az ,,El6lap” megnevezésii dokumentum csatolasaval teljesiil. Minden
»Elélap™-nak egyedi sorszama van ¢s az alabbi mez6k kitdltése kdtelezo:

» Kiallité neve/ alairasa
Kiallitas idopontja
ElSlap sorszama
Iktatészam (beérkezés)
Partner neve/kifizetés jogosultja
Csoportositas (szdmla, dijbekér6)
Szamla sorszama
Kifizetés jogosultjanak bankszamla szdma
Szamlaban megjeldlt fizetési hatarido
Kifizetés jogcime
Kifizetés Gsszege
Kifizetést megalapozo teljesités igazolas aliroja, idépontja
A kifizetés alapjat képz6 szerzodés sorszama, megkotésének idGpontja, a szerzédés alairoja

Gazdasagi osztaly nyilatkozata a kifizetés forrasardl, rendelkezésre 4llasarol (alairds)

YV V.V V V V V V ¥V V V V V V¥V

Csatolt mellékletek felsoroldsa (teljesités igazolds, szerz8dés, megrendelés, egyéb
dokumentumok)
> Egyéb nyilatkozatok (varhato-e tovabbi kifizetési igény a szerzédés alapjan, kifizetést
megel6zd fizetési felszolitas, egyéb dokumentumok)
4.5. Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfeleloség, szamléhoz tartoz6 hattéranyagok és el6lap

megléte utan, Eln6ki meghatalmazéssal a Fétitkar és a Gazdasagi vezet6 egyiittesen jogosult.
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4.6. Utalvanyozasra jogosult személyek alairasat kéveten a pénziigyi ligyintézé az OTP Electra
rendszerben el6késziti az engedélyezett kifizetésti tételeket. Pénziigyi ligyintézd bizonylatokat
kiallité vallalkozasok torvényes mikodését a cégnyilvantartd rendszerben ellendrzi. A banki
atutalas 10 pontos banki alairassal teljesiil. Elnok 10 pontos banki alairasi jogosultsaggal, két

Szakszovetségi munkavallalé 5-5 pontos alairasi jogosultsaggal rendelkezik.

5 Adé- és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése
5.1. AMOSZ gazdasagi tevékenységének megfelels ad6 s jérulékfizetéssel kapcsolatos feladatait
a mindenkor €érvényes ado - és tarsadalombiztositasi, bevallasi befizetési eldirasainak betartasaval

létja el.

6 Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

6.1. A MOSZ tagszervezetei a Kozgyfilés altal jovahagyott tagsagi dijat kotelesek fizetni. A MOSZ
szamlat allit ki a tagdijakrdl 8 napos hataridével.

6.2. A MOSZ tagszervezeteinek versenyzdi az Elnokség altal jovahagyott versenyengedély dijat
kotelesek fizetni. A versenyengedélyek kiszamlazésa 8 napos fizetési hataridével torténik.

6.3. A nevezési dijak kifizetése az adott verseny napjan készpénzfizetési szamla ellenében, vagy a
versenyadminisztrator 4ltal 6sszeéllitott nevezések alapjan a versenyt kévet6 3 napon beliil 8 napos
fizetési hataridovel kiallitott szamla alapjan torténik.

6.4. Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolas MASZ 4ltal térténd jovahagyasaval egyidejlileg
8 napos fizetési hatarid6vel kiallitott szamla alapjan torténik.

6.5 Tagsagi konyv dijanak kiegyenlitése szamla ellenében torténik készpénzben, vagy 8 napos
fizetési hataridovel torténd atutalassal.

6.6. Egyéb dijak, koltségtéritések megfizetése 8 napos fizetési hatarid6ével torténik szamla

ellenében.

7 Kintlévéségek kezelése

7.1. A kintlév6ségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik

7.2. A tagdijakbol szarmazé kintlévéségek ellenérzése minden év marcius 15-ig torténik aprilis
15-i hatarnappal. A tagdijakbol szarmazo kintléviségek listajat az Elnok minden év mércius 31-ig

megkapja a tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

8 Koltségelszamolas - Egyéni kikiildetések
8.1. Szallaskdltség
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Tervezéskor a sporteseményt lebonyolitd orszag altal megadott szallasdijak a meghatarozdak. A
szallasd{j elszdmolasra felvett eléleget mas célra akkor sem lehet felhasznélni, ha a kiutazénak a
szolgaltatisért nem, vagy a tervezettnél kevesebbet kell fizetni. A szallodai koltséget eredeti
szamlaval kelt igazolni.

8.2. Helyi kozlekedés

Helyi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, repiilétér) és a szallashely kozott oda-
vissza koltsége (taxiszamla, buszjegy szdmla) szamolhato el.

8.3. Sajat személygépkocsi hasznalataért jard koltségtérités

Koltségtérités fizetheté a személygépkocsiknal a kikiildetés teljes wtvonaldra, a sajat gépjarmu

hivatalos célt hasznélataért jar6 koltségtéritésrol szol6 jogszabalyban meghatdrozottak szerint.

9 A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrél sz6l6 pénziigyi beszamolé, illetve a
szamviteli torvény szerinti beszimol6

9.1. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrél szl pénziigyi beszamoldt a koltségvetés

szerkezeti rendjében, azzal Gsszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is tartalmazéd formaban kell

Osszeallitani.

9.2. A pénziigyi beszamolé a MOSZ éves koltségvetése végrehajtasardl szamot ado pénzforgalmi

szemléletd kimutatas.

9.3. A pénziigyi beszamolét a MOSZ cél szerinti tevékenységér6l szolod részletes szakmai

beszdmoldkkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamoldk az adott teriilet éves tevékenységét

értekelik.

9.4. A szamviteli térvény szerinti beszamolé a MOSZ szémviteli politikajaban meghatarozottak

alapjan késziil, a MOSZ vagyoni helyzetét €s az éves pénzforgalmat bemutaté kimutatasokbol all,

a szamvitelre vonatkoz6 elbirasok szerinti 6sszeéllitasokban és részletezettségben.

9.5. Az el6z6 évi pénziigyi és szamviteli tSrvény szerinti beszamolét a targyévi koltségvetés

Osszedllitasaval 6sszhangban kell elkésziteni.

9.6. A pénziigyi és szamviteli t6rvény szerinti beszamol6t az elnokség részére legkésdbb az éves

rendes Kozgyilést megel6z6 15-ik napig kell elfogadésra benyujtani.

9.7. A kozgyllés éltal elfogadott szdmviteli torvény szerinti beszamoldval Osszefliggd, az

allammal szembeni adatszolgéltatasi (és fizetési) kotelezettségek idSben torténd elvégzéséért az

Elnok a felelds.
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10 Szamvitel

10.1. A szdmvitel feladata, hogy a gazdasagi folyamatokat pénzértékben vegye szamba a vagyoni
allapotra és annak valtozdséra vonatkozé adatokat folyamatosan feljegyezze, rendszerezze,

feldolgozza és értékelje, kimutassa a vagyoni 4llapotot, a MOSZ vezetésének tajékoztatast adjon.

A gazdasagi dontések meghozatalanak segitése, lehet6vé tegye a gazdalkodas ellendrizhetségét
¢s Osszefoglalo gazdasigi szamitasok készitését.

A meglévl szabalyzat aktualizalva a jelenleg hatalyos 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl alapjan.

11 Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat 2023. marcius 02-t61 hatalyos
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