Gazdalkodasi és pénzligyi szabalyzat

GAZDALKODASI ES PENZUGYI
SZABALYZATA

A gazdalkod6 szervezet megnevezése: Magyar Okolvivé Szakszovetség

A gazdalkodé szervezet székhelye:

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: gazdasagi igazgat6

A szabdlyzat hatalyba lIépésének datuma:

A Sport T. 23. § (1) bek. f) pont:

A sportdg rendeltetésszerii mikodése érdekében — a kiilon jogszabalyokban eldirt mds
szabalyzatok mellett — a szakszOvetség az alabbi sporttevékenységgel 6sszefliggd szabéalyzatokat
koteles megalkotni:

f) gazdalkodasi, pénziigyi szabalyzat, amely tartalmazza az allami sportcéli tdmogatasok e
térvénynek, valamint az dllamhéztartds mitkédésére vonatkozo jogszabalyoknak és az allami
sportcélil tamogatasok felhasznalasar6l és elosztidsardl szold kormanyrendeletnek megfelel6
felhasznalasara vonatkozo eldirasokat is.
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1 A Magyar Okélvivo Szakszovetség (tovabbiakban: MOSZ) gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatok megosztasa

1.1 A K6zgvilés feladat- és hataskore

1.1.1. Az éves koltségvetési tervezetet valamint az el6z6 év gazdalkodasarol sz6l6 pénziigyi- és

szamviteli beszamolét az Elntkség jovahagydsa utdn a Kozgylilés elé kell terjeszteni az

Alapszabalyban régzitettek szerint.

1.1.2. A Kozgyiilés kizarélagos hataskorébe tartozik a MOSZ éves koltségvetése, a
koltségvetés végrehajtasarol ¢s gazdalkodasrol sz616 pénziigyi és szamviteli

beszamold elfogadasa.

1.2. Az MOSZ Elnodkség feladat- és hataskdre

1.2.1. Az Elndkség hatirozza meg a MOSZ vagyonaval torténd gazdalkodas, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

1.2.2. A vagyonnal torténé gazdalkodss, a vagyon hasznositasa soran az Elnokség dont a MOSZ
tervezett (illetve a jovahagyott) éves koltségvetése 10 %-at meghaladé mértéki vagyoni terhek,
kotelezettségek vallalasardl.

1.2.3.Elkésziti a MOSZ kéltségvetési és pénziigyi beszamoléit figyelemmel a koltségvetési és
pénziigyi beszamol6 elkészitésére vonatkozo hataridokre, idépontokra.

1.2.4. Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot, illetve a MOSZ gazdalkodasat érinté modositd
javaslatok kidolgozasaban.

1.2.5. Javaslatot tesz az elnokség részére a MOSZ gazdalkodasi feladatait érinté kérdésekben,
kiilonds tekintettel a MOSZ koltségvetésének iranyelveire, a vagyongazdalkodssi célkitiizésekre,
a gazdalkodasi tevékenység fejlesztésére.

1.3. AMOSZ Elnokének feladatkore és hataskore

1.3.1. Gazdalkodési tiigyekben kiilon jogszabaly szerinti moédon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

1.3.2. A MOSZ bankszamléja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

1.4. A MOSZ Alelnokeinek feladat- és hataskore

1.4.1. Az Elndk tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az ElndkSt helyettesiti az Elnok

gazdalkodasi ligyekben meghatarozott hataskorében.

1.5. A valasztott testiiletekre és tisztségviselokre vonatkozo szabalyok

1.5.1. A Kozgy(ilés részére az éves koltségvetést, beszamolot az Elnok terjeszti el irasban.
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1.5.2. irasban kell eléterjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal dsszefliggd dontési

javaslatot, illetve tajékoztatast tartalmazé dokumentumot is.

2 A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

2.1. A MOSZ gazdalkodasanak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére teljesitendd
kiadasok szambavetelét tartalmazo éves koltségvetés.

2.2. A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat tartalmaz. Az
eldiranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.

2.3. A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hidny) nem lehet. A kiadasokat meghaladd
bevételi 6sszeget tartalékba kell helyezni.

2.4. A koltségvetés végrehajtdsa folyaman meghatarozott szabalyok szerint az eldiranyzatok
modosithatok, térolhetok, illetve kiegészithetok.

2.5. A tervezés folyaman el kell végezni az eldiranyzatok alabontasat. a koltségvetés részEt képezo
kiegészité kimutatasokat.

2.6. A koltségvetésben szamba kell venni €s be kell mutatni az el6z6 évr6l athuzodo kdvetelés- és
kotelezettségallomanyt is, ezért a koltségvetést alapesetben az el6z6 évi koltségvetés
végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szold pénziigyi beszamoloval a meérleggel egyiitt kell

jovahagyasra eloterjeszteni.

3 A Kkoltségvetés végrehajtasa

3.1. A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek tervben
meghatarozott kiadasokra torténd felhasznalasa, tovabbd mindezek nyilvantartasira iranyuld
tevékenység.

3.2. A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyaman valdsul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségvisel6k vesznek részt.

3.3. Kiemelt, az Elntkség altal kiilon hatdrozattal elfogadott koltségvetési eseményekre,
projektekre az elézetes koltségvetés Elnskségi altali elfogaddsat kovetden +10 %-os eltérés esetén

sziikséges csak az Elnokség jovahagyasa.

4 Utalvanyozas
4.1. Szamlak beérkezése postai vagy elektronikus uton térténik. Minden esetben a szamldk
kezelésének els6 allomasa a szamlak iktatasa. Minden szamviteli bizonylat iktatdszammal ellatva

szkennelve a Szakszdvetség halozatara kertil.
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4.2. Iktatas utan a szamviteli bizonylatok a gazdasagi osztalyon, a pénziigyi tigyintézohdz keriilnek
ellenérzésre. A kidllitott szamldk formai és alaki vizsgalatat a pénziigyi ligyintéz6 végzi.
Amennyiben a bizonylatok helyesen lettek kiallitva, megkezdddik a tartalmi ellenérzés. Minden
esetben be kell azonositani a szdmlan szerepl6é termékekhez vagy szolgaltatasokhoz kapcsolodod
versenyt.
43. Az ellen6rzést és beazonositist kovetden biztositani kell a szamldkhoz tartozd
hattéranyagokat. Uzemeltetés jellegii szamlak esetén ellendrizni kell a hozzéa kapesolodé szerz6dés
érvényességét. Versennyel kapcsolatos bizonylatok esetében a kifizetések az aldbbiak teljesiilése
alapjan engedélyezettek:

> Brutt6 500.000,- Ft feletti kifizetés esetén harom arajanlat csatolasa

» Brutt6 200.000,- Ft feletti kifizetés esetén irasos megrendelés csatoldsa

> Szolgaltatas jellegli szamlakhoz teljesités igazolas csatolasa
4.4. Szamlak utalvinyozasa az ,,El6lap” megnevezési dokumentum csatolasaval teljesiil. Minden
»Elélap”-nak egyedi sorszdma van és az alabbi mezok kitoltése kételezo:

» Kiallité neve/ alairasa
Kiéllitas idopontja
El6lap sorszama
Iktatoészam (beérkezés)
Partner neve/kifizetés jogosultja
Csoportositas (szdmla, dijbekér)
Szamla sorszdma
Kifizetés jogosultjanak bankszamla szama
Szamlaban megjelslt fizetési hataridé
Kifizetés jogcime
Kifizetés 6sszege
Kifizetést megalapozo teljesités igazolds alairdja, idépontja
A kifizetés alapjat képzo szerz6dés sorszama, megkotésének idopontja, a szerz6dés alairdja

Gazdasagi osztaly nyilatkozata a kifizetés forrasarol, rendelkezésre allasarol (alairas)

V VV V V V V V V V V V V VY

Csatolt mellékletek felsorolasa (teljesités igazolds, szerz6dés, megrendelés, egyéb
dokumentumok)
» Egyéb nyilatkozatok (varhat6-e tovabbi kifizetési igény a szerz6dés alapjan, kifizetést
megel6z0 fizetési felszolitas, egyéb dokumentumok)
4.5. Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfeleloség, szamlahoz tartozo hattéranyagok és elélap

megléte utan, Ugyvivéi Testiilet Elndke egyszemélyben jogosult.
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4.6. Utalvanyozasra jogosult személy aldirasat kovetéen a pénziigyi tigyintéz6 az OTP Electra
rendszerben elokésziti az engedélyezett kifizetési tételeket. Pénziigyi {igyintézé bizonylatokat
kiallité véllalkozasok térvényes miikodését a cégnyilvantarté rendszerben ellenérzi. A banki
atutalas 10 pontos banki aldirassal teljesiil. Elndk 10 pontos banki alairasi jogosultsaggal, két

Szakszovetségi munkavallalo 5-5 pontos alairasi jogosultsaggal rendelkezik.

5 Ado- és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése
5.1. AMOSZ gazdasagi tevékenységének megfelel$ adé 4s jarulékfizetéssel kapesolatos feladatait
a mindenkor érvényes ado - és tarsadalombiztositasi, bevallasi befizetési eldirasainak betartasaval

latja el.

6 Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

6.1. AMOSZ tagszervezetei a Kozgy(ilés altal jovahagyott tagsagi dijat kotelesek fizetni. A MOSZ
szamlat allit ki a tagdijakrél 8 napos hataridovel.

6.2. A MOSZ tagszervezeteinek versenyzdi az Elnokség altal jovahagyott versenyengedély dijat
kotelesek fizetni. A versenyengedélyek kiszamlazéasa 8 napos fizetési hatarid6vel torténik.

6.3. A nevezési dijak kifizetése az adott verseny napjan készpénzfizetési szamla ellenében, vagy a
versenyadminisztrator altal 6sszeallitott nevezések alapjan a versenyt kdvetd 3 napon beliil 8 napos
fizetési hataridovel kiéllitott szamla alapjan t6rténik.

6.4. Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolasi szabalyzat szerint térténik.

6.5 Tagsagi konyv dijanak kiegyenlitése szamla ellenében torténik készpénzben, vagy 8 napos
fizetési hataridével torténd atutalassal.

6.6. Egyéb dijak, koltségtéritések megfizetése 8 napos fizetési hataridével torténik szamla

ellenében.

7 Kintlévoségek kezelése

7.1. A kintlévoségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik

7.2. A tagdijakbdl szdrmazd kintlévoségek ellendrzése 0kolvivo versenyek elbtt torténik. A
tagdijakbol szarmazo kintléviségek listajat az EInok minden év marcius 31-ig megkapja a tovabbi

intézkedések megtétele érdekében.
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8 Koltségelszamolas - Egyéni kikiildetések

8.1. Széllaskoltség

Tervezéskor a sporteseményt lebonyolité orszag altal megadott szallasdijak a meghatarozoak. A
szallasdij elszamolasra felvett el6leget mas célra akkor sem lehet felhaszndlni, ha a kiutazonak a
szolgaltatiasért nem, vagy a tervezettnél kevesebbet kell fizetni. A szallodai koltséget eredeti
szamlaval kelt igazolni.

8.2. Helyi kozlekedés

Helyi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, repiilotér) és a szallashely kozott oda-
vissza koltsége (taxiszamla, buszjegy szamla) szamolhat6 el.

8.3. Sajat személygépkocsi hasznélataért jaro koltségtérités

Koltségtérités fizethetd a személygépkocsikndl a kikiildetés teljes utvonalara, a sajat gépjarmii

hivatalos ¢€l hasznalataért jar6 koltségtéritésrol szolo jogszabalyban meghatarozottak szerint.

9 A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol sz6l6 pénziigyi beszamold, illetve a
szamviteli torvény szerinti beszamolo

9.1. A koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrol szolo pénziigyi beszamolot a koltségvetés

szerkezeti rendjében, azzal 6sszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is tartalmazé forméban kell

Osszeallitani.

9.2. A pénziigyi beszamoloé a MOSZ éves koltségvetése végrehajtasarél szamot adé pénzforgalmi

szemléletli kimutatés.

9.3. A pénziigyi beszamolét a MOSZ cél szerinti tevékenységérél szolé részletes szakmai

beszamolokkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamoldk az adott teriilet éves teveékenységét

értékelik.

9.4. A szamviteli torvény szerinti beszdmolé a MOSZ szamviteli politikdjiban meghatarozottak

alapjan késziil, a MOSZ vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat bemutaté kimutatasokbol all,

a szamvitelre vonatkozé el6irasok szerinti dsszeallitasokban €s részletezettségben.

9.5. Az ¢l6z6 évi pénziigyi és szamviteli térvény szerinti beszdmoldt a targyévi koltségvetés

Osszeallitasaval 6sszhangban kell elkésziteni.

9.6. A pénziigyi €s szamviteli térvény szerinti beszamol6t az elndkség részére legkésdbb az éves

rendes Kozgytilést megel6z6 15-ik napig kell elfogadasra benyujtani.

9.7. A kozgyiilés altal elfogadott szamviteli torvény szerinti beszamoldval osszefiiggd, az

allammal szembeni adatszolgaltatasi (€s fizetési) kotelezettségek id6ben torténd elvégzéséért az

Elnék a felelds.
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10 Szamvitel

10.1. A szamvitel feladata, hogy a gazdasagi folyamatokat pénzértékben vegye szamba a vagyoni
allapotra és annak valtozasara vonatkozo adatokat folyamatosan feljegyezze, rendszerezze,
feldolgozza és értékelje, kimutassa a vagyoni allapotot, a MOSZ vezetésének tajékoztatast adjon.
A gazdasagi dontések meghozataldnak segitése, lehet6vé tegye a gazdalkodas ellendrizhet6ségét
és Osszefoglald gazdasagi szamitasok készitését.

A meglévé szabélyzat aktualizalva a jelenleg hatalyos 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl alapjan.

11 Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. november 18-t6l hatalyos
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