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1. Altalanos szabalyok

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése
alapjan, valamint a 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet alapjan az alabbi a Beszerzések rendjérél
sz6l6 Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki:

2. A szabalyzat célja

A Magyar Okélvivok Szovetsége (székhely: 1126 Budapest, Derkovits u. 10.) —ideértve az egyes
szakosztalyokat is -, mint a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.) 5. § (1)
bekezdése €) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a Kbt. targyi hatdlya alad
tartozo kozbeszerzéseinek a Kbt. 27. § (1) bekezdése szerinti felelosségi rendje, feleldsségi korei,
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendje megallapitasa, valamint a Kbt. targyi hatalya
ald nem tartozd egyszer(i beszerzései tekintetében a feleldsségek és dokumentalasi rend
megallapitasa.

3. A szabalyzat hatalya

E Szabalyzat szerint kell eljarni azokban a Kbt. targyi hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzésekben, és
azokban a Kbt. targyi hatalya ala nem tartozé egyszeri beszerzésekben, amelyek a Magyar
Okolvivok Szovetsége, mint ajanlatkérd nevében, visszterhes szerz6dés megkotése céljabol
keriilnek lefolytatasra, kivéve azokat a beszerzéseket, amelyeket a Kbt. a kivételek kézé sorol.
A Kbt-ben foglalt kivételi koér az egyszeri beszerzésekre is alkalmazandé, figyelemmel a
jogalkotd céljara és a mérsékeltebb becsiilt értékre.

Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljaras esetén a jelen szabélyzattdl eltéré Eseti Beszerzési
Szabalyzatot, egyszerli beszerzés esetén pedig Eseti Beszerzési Eljardas Rendet készithet,
amennyiben a beszerzés targya, annak specialis jellege indokolja.

4. A szabalyzatban hasznalt fogalmak

4.1. A Szabalyzat altalanosan a Kbt. fogalmait hasznalja. A Kbt. targyi hatalya ala tartozo
beszerzések a kézbeszerzések, amelyek az unids értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések
szabalyai szerint végrehajtando kézbeszerzések, €s a nemzeti eljarasrend szabélyai szerint
végrehajtando kozbeszerzések lehetnek.

4.2. A Szabalyzat altal hasznalt, a Kbt-ben nem meghatarozott fogalmak:

4.2.1. A Kbt. targyi hatdlya ald nem tartozdé és a Kbt-ben a kivételek kozé nem sorolt
beszerzések - azaz a kzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések - az egyszerii beszerzések (1.
szamU melléklet: Ertékhatarok).

Nem kell eljarast lefolytatni, azonban minden esetben szerzédés kotése kotelezd az altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott 200 000,- Ft-ot el nem €r6 beszerzések esetén.

Nem kell eljarast lefolytatni és szerzodés kotése helyett elegend6 a visszaigazolt megrendel€s az
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott 150 000,- Ft-ot el nem €r6 beszerzések esetében.

Nem kell eljarast lefolytatni és szerz6dés kotése, valamint visszaigazolt megrendeld helyett
elegendé a Magyar Okolvivok Szovetsége mindenkor hatilyos Szamlarendje szerinti szamla a
nettd 100 000,- Ft-ot el nem érd beszerzések esetében.

Ett6l eltérden, amennyiben tamogatasbol valosul meg a beszerzés, és a Tamogatd eldirja az
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egyszeril beszerzési eljards sziikségességét, ugy az Ajanlatkérd egyszer(i beszerzési eljarast
(meghivasos eljarast) koteles lefolytatni - sziikség szerint - legalabb harom meghivott tarsasaggal.

4.2.2. Az eljarasba bevont kiilsé szakérté személyek, szervezetek: Ajanlatkérd jarulékos
kozbeszerzési szolgaltatas nyujtasaral — a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirtak
figyelembevételével — kiilsé (a Magyar Okolvivok Szovetségén szervezetén kiviili) szakértd
szervezeteket, személyeket kérhet fel. Eljarasba bevont személyeknek azok a személyek
mindsiilnek, akik munkajukkal jarulékos kozbeszerzési szolgaltatast nytjtanak, ezéltal részt
vehetnek a felhivas és a dokumentacid elkészitésében, illetve akiknek a munkaja kézvetleniil
hatédssal Iehet az egyes ajanlatok érvényességére és az eljaras eredményére. Kiils6é szakértd
szervezet, személy megbizasa esetén a kiilsd szakérté szervezettel, személlyel szerzodést kell
kotni. A szerz6désben rogziteni kell az elvégzend6 feladatokat, a felek jogait &s
kotelezettségeit, €s az eljarassal kapcsolatos felelosségeket.

42.3. Eseti Beszerzési Szabalyzat és Eseti Beszerzési Eljaras Rend: Az ajanlatkérd
kozbeszerzési eljaras esetén a jelen szabalyzattdl eltérd Eseti Beszerzési Szabélyzatot, egyszeri
beszerzés esetén pedig Eseti Beszerzési Eljards Rendet készithet, amennyiben a beszerzés
targya, annak specialis jellege indokolja. Tartalmaznia kell az eljaras megnevezését,
elokészitésének, lefolytatasanak rendjét, felelésségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljard, és
az eljarasba bevont személyek (szervezetek) feleldsségi korét, és az eljaras dokumentalasi
rendjét. Legkésobb az adott beszerzési eljaras elokészitését megeldzden kell elkésziteni, amit
az Elnok fogad el. Az Eseti Beszerzési Szabdlyzat és az Eseti Beszerzési Eljaras Rend az adott
beszerzési eljaras lezarasaval hatalyat veszti.

5. A beszerzések soran alkalmazandé alapelvek

A beszerzésekben részt vevo személyek:
- biztositjak a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossigat,
- esélyegyenlOséget és egyenld banasmodot biztositanak a gazdasagi szereplok
szamara,
- a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztességesség, valamint a rendeltetésszerii
joggyakorlas kévetelményeinek megfelelden jarnak el,
- a kozpénzek felhasznalasa soran a hatékonysag és a felelds gazdalkodas elvét szem

el6tt tartva jarnak el.
6. Az ajanlatkéré dontéshozoja

6.1. A dontéshozé az Elnok, tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a helyettesitésére
felhatalmazott személy. Egyszer(i beszerzési eljaras esetén az itt megjeldlt személyek helyett
az altaluk kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek is felléphetnek doéntéshozoi
mindségben.

7. A beszerzések tervezése

7.1. A beszerzések tervezése a Szakosztalyok adatszolgaltatasa alapjan osszeallitasra keriilé
Beszerzési Terv és Kozbeszerzési Terv készitésével és vezetésével torténik.

LKbt. 3. § 14. jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas: kizbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nyujtott tamogatasi tevékenyseg, igy killondsen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megkotését az ajanlatkérd szamara lehetové tevo miiszaki
infrastruktiira rendelkezésre bocsatasa,

b) kozbeszerzési eljarasok lefolytataséval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,

c) kozbeszerzési eljarasok el6készitése ¢s lefolytatasa az érintett ajanlatkérd nevében és javara;
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7.2. A Szakosztalyok adatszolgaltatasa alapjan készitett éves Beszerzési Tervnek tartalmaznia
kell:

- abeszerzés targyat;

- koOzbeszerzési eljaras esetén az eljarasrendet;

- az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat;

- az eljaras eredményeként a teljesitésének varhato idépontjat.

7.3. A Beszerzési Terv elkészitéséért a Beszerzéssel Erintett Szakosztaly adatszolgaltatisa
alapjan a Beszerzésekért felelos munkatars felel. A Beszerzési Terv készitésekor a becsiilt értek
megallapitdsara kotelesek figyelembe venni a Kbt. 16-20. §-aiban leirtakat.

7.4. A Magyar Okélvivok Szovetsége Kozbeszerzési Tervét a koltségvetési év elején,
legkésobb marcius 31. napjdig Ossze kell allitani a 2. szamu melléklet szerinti tartalommal a
Szakosztalyok egyeztetett és ellendrzétt Beszerzési Tervei alapjan, melyet legaldbb 5 évig meg
kell 6rizni. A Ko6zbeszerzési Tervet az Ajanlatkéré hagyja jova. A Kozbeszerzési Terv
Osszeallitasaért a Beszerzésekért felel6s munkatars felel.

7.5. A kozbeszerzési terv nyilvanos, ezért a 43. § (2) alapjan az Ajanlatkéré koteles az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kézzétenni a kozbeszerzési
tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul, melyr6l az Elnék -
mint az EKR-ben szervezeti szuper user szerepkorrel rendelkezo felhasznalo - gondoskodik.

8. A beszerzések elokészitése, egybeszamitas

8.1. A kozbeszerzés elokészitése: az adott k6zbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilonésen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacid, a koézbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a
kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.

A kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfelel
alapossaggal kell elokésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatdé és gazdasagi szempontbdl redlis
ajanlatot adni. A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran torekedni kell a magas mindségii
teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithato -
védelmére €s a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat
érintd szerzédésmodositasok megelézésére.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni.
Mennyiségi eltérés meghatarozisa esetén a szerzédésben megjeldlt legnagyobb mennyiséget
kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran. A becsiilt érték megallapitasat
kovetden, a kiils6é szakért6 szervezet, személy feladata egy Gj beszerzési igény felmeriilésekor
megallapitani, hogy a Kbt. 16-20 §-ban leirtak figyelembevétele alapjan az Gj beszerzési igény
milyen eljarassal valosithaté meg.

8.2. A beszerzést elinditoé ajanlatkérdi levél, ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi
felhivas csak akkor kiildhet6é ki, ha a beszerzés fedezete rendelkezésre all és a beszerzés
jogszerl lebonyolitasdhoz sziikséges Osszes feltétel (pl. jogerds engedély) biztositott. Ennek
betartasaért a Gazdasagi vezeto felel.
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8.3. A Gazdasagi vezetd megalapozott szamitast koteles késziteni a sziikséges fedezet
mértékének €s a becsiilt €rték Kbt. szerinti megallapitasara.

A Gazdasagi vezetd fentebb meghatarozott felelosségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozisa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgalat soran objektiv alapi modszereket alkalmazhat, igy kiiléndsen:

- a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

- a beszerzés targyéra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

- igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

- szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

- az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuléd szerz6déseinek elemzése.

A becstilt érték megallapitasa kapcsan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott kiils6é
szakértd szerv vagy személy konzulticios lehetdséget biztosit.

8.4. Kozbeszerzés esetén a Gazdasagi vezetd ellendrzi, hogy a megvalositandd beszerzés
szerepel-e a Kozbeszerzési Tervben. Ha a megvaldsitandé beszerzés nem szerepel a
Ko6zbeszerzési Tervben, intézkedik az adott beszerzés Kozbeszerzési Tervbe valo felvételérdl,
amennyiben sziikséges.

8.5. Az egyszerili beszerzés korébe esd beszerzés esetén a Gazdasagi vezetd ellendrzi, hogy a
megvalositandé beszerzés szerepel-e a Beszerzési Tervben. Ha a megvalositandé beszerzés
nem szerepel a Beszerzési Tervben, akkor intézkedik az adott beszerzés Beszerzési Tervbe vald
felvételérol.

9. A kozbeszerzésekre vonatkozé eldirasok

9.1 A kozbeszerzési és koncesszidos beszerzési eljarasokat a Miniszterelnokség altal
lizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani.

Az EKR rendszerben torténd regisztraciora, valamint az egyes kozbeszerzési eljarasokban
kozremikddo személyek, szervezetek részére jogosultsagok kiosztasara jogosult személy: az
Elnok - aki egyben a magyar Okolvivok Szovetsége részérdl az EKR-ben szervezeti szuper user
szerepkorrel rendelkezé felhasznalo.

9.2 Az eljarasba bevont személyek (szervezetek):

a Beszerzéssel Erintett Szakosztaly vezetdje, az Ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személyek
(szervezetek), a birdlobizottsag tagjai, valamint kiilsé szakérté szervezet allandé megbizasa
esetén a kiilsé szakértd szervezet, személy. Az eljarasba bevont személynek meg kell felelnie
a Kbt. 25. §-ban és egyéb jogszabalyokban eldirt 6sszeférhetetlenségi eldirasainak.

9.3 A biralobizottsag:

Az eljaras ajanlattételi szakaszaban az Elnok - a Kbt. 27. § (4) bekezdésében elbirtak
figyelembevételével - legalabb 3 f6t irasban felkér az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hidnypétlas, felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kévet6 — Kbt. szerinti
elbirdlasara és értékelésére. Egyuttal a biraldbizottsag tagjai koziil az egyik személy a
biralobizottsag elndkeként keriil kijelolésre (4. szamu melléklet).

A koOzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy minden esetben a
birdlobizottsag tagja kell, hogy legyen (kivéve az akadalyoztatas esetét). Kiilsé szakértd
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szervezet, személy megbizésa esetén a birdlobizottsag egyik tagjava a kiils szakérté szervezet
képviselGje, illetve a kiils6d szakérté személy is kijellheté. Az Elndk gondoskodik arrol, hogy
a biradlobizottsag tagjainak meg kell felelniiik a Kbt. 25. §-ban elbirt Gsszeférhetetlenségi
szabalyoknak (5. szamu melléklet), és a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltaknak.

A birdlobizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni. A biralati munkat lezard
jegyz6konyvnek szakvélemény forméjaban tartalmaznia kell a bizottsagnak a Kbt. 71-72. §-
okra vonatkozé megallapitasait, Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére vonatkozo a Kbt. 27.
§ (4) bekezdése szerinti dontési javaslatat az Elncknek.

A biralobizottsag munkajaval kapcsolatos adminisztracids feladatokat kiils6 szakért szervezet
allando megbizasa esetén a kiilsé szakértd szervezet, személy végzi el.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lebonyolitasa a biraldbizottsag, illetve kiils6 szakértd
szervezet allandé megbizasa esetén a kiilsé szakértd szervezet, személy feladata, mely az
alabbiak elvégzését tartalmazza:

- elkésziti az ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi felhivas és egyéb hirdetmények
tervezetét, Osszedllitja az ajanlati dokumentacio tervezetét, valamint részt vesz az
eljards meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segité elGterjesztések
elkészitésében;

- hirdetmények feladasat €s megkiildését intézi;

- kiegészitd tajékoztatast ad az ajanlattevOknek, lebonyolitja a konzultaciét és/vagy a
helyszini szemlét (bejarast);

- gondoskodik arrdl, hogy az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivas
megjelenésének idopontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez
szlikséges dokumentécio elkésziiljon és rendelkezésre alljon;

- az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasanak figyelemmel kisérése az EKR-
en keresztiil, bontasi jegyzokonyv kikiildése;

- hianypotlasi felhivasok tervezetének Gsszedllitasa;

- targyaldsos eljarasnal a targyalas lefolytatésa;

- amennyiben késziil, 8sszeallitja a biralati lapot;

- elkésziti a Biral6 Bizottsagi tilés jegyzOkonyvét;

- az értékelésre vonatkozo javaslattétel;

- gondoskodik az Osszegezés megkiildésérdl, illetve egyéb sziikséges értesitésekrdl;

- elkésziti az eljarashoz kapcsolodd Téjékoztaté az eljaras eredményérdl c.
hirdetményt, és gondoskodik a kbzzétételrol,

- amennyiben az sziikségessé valik, elkésziti a T4jékoztatd a szerz6dés modositasarol
c. hirdetményt, s gondoskodik a kozzétételrdl;

- gondoskodik az eljaras vonatkozd jogszabalyoknak €s eldirasoknak megfelel teljes
kord dokumentaldsar6l, az adatok, iratok az EKR-ben, a honlapon, és a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a
tovabbiakban: CoRe) tortén6 kozzEétételérol,

- elbzetes vitarendezési eljarasban a véalasz megszerkesztése;

- gondoskodik a szerz6déskotési moratdrium betartasarol;

- aszerzOdés alairasra valo elokészitése;

- a Kozbeszerzési Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridében t6rténé megkiildése, valamint az ajanlatkéro altal felkért jogi képviseldvel
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egyiitt az észrevételek elkészitése a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése?, 103. § (6) bekezdése?
és 115.§ (7) bekezdése* alapjan koteles a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) és az EKR-ben
kozzétenni az ott megjeldlt dokumentumokat.

A biralobizottsag a javaslatait tobbségi szavazat alapjan hozza meg.

9.4 A Dontéshozo

9.4.1. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa folyamén a felmeriilé dontések meghozatalara az
Elnok jogosult (lasd 6.1 pont).
94.2.
9.4.3. Dontést igényel kiilondsen:
- az eljaras fajtajanak jovahagyasa;
az eljarast meginditd felhivas és az ajanlati dokumentacié jovahagyasa;
meghivand6 gazdasagi szereplok jovahagyasa (egyes eljarasi fajtaknal)
a felhivas (hirdetmény) visszavonasa;
eljarast lezaré dontés meghozatala;

9.4.4. Kiils6 szakértd személy vagy szervezet igénybevétele esetén — a vele kétend6 szerz6dés
aldirasaval egyidejlileg — a szerz6dd kiilsé szakérté személlyel vagy szervezettel jelen
szabdlyzatot és annak esetleges modositasait az Elnok ismertetni kdteles.

2 (1) Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kzbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett nyilvanos elekironikus szerzdéstarban (a tovabbiakban:
CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni

a) a9. § (1) bekezdés h)j) pontjanak, valamint a 12. § (1)«5) bekezdésének alkalmazasaval megkdtott szerzGdéseket a szerzdéskotést,
valamint a szerz8désmobdositasokat a szerzddés modositasat kdvetden haladéktalanul;
b) a kozbeszerzési eljars alapjan megkotdtt szerz6déseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését — a 37. § (4)

bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett szerzodések esetében a szerzddéskotést — kovetden haladéktalanul, valamint a szerz8désmodositasokat a
37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését kdvetden haladéktalanul;

c) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozést a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljardsok esetében felhivasra), cb) a szerz6d6 felek
megnevezesét,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e,

cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert iddpontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovets harmine napon belil,

(1a) Az (1) bekezdés szerinti adatszolgéltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba t6rténd, a feltoltést kovetd
azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.

(2) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetben haladéktalanul;

b) az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden
haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 Osszegzést, a részvételre jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valod
megkiildéssel egyidejiileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

€) a szerz0dés teljesitésébe bevont aivallalkozdval dsszefilggd kovetkezd adatokat:

ea) az alvallalkozo megnevezését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja
venni, az alvéllalkozoi teljesités varhat6 szazalékos ardnyat az ajanlattevdi teljesitésen belill, valamint az ellenszolgaltatas alvallalkozoi szerzGdésben
meghatarozott értékét az alvallalkozé nyertes ajanlattevd altali bejelentését kévetd harminc napon beliil, tovabba eb) az alvallalkozoi teljesités
tényleges szazalékos aranyait az ajanlattevdi teljesitésen belill, az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értekét az
(1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy idében.

a szerz6dés megsziintetésének, felbontdsanak vagy érvénytelensége megdllapitasinak tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazisaval
megkotott szerz8dés hatalyba nem lépése esetén ennek tényét, azon idSpontot kovetd harminc napon belill, amikor a szerzdés megszint,
felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitisult.

3 103. § (6) Az ajanlatkér a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras megkezdése napjan koteles az EKR-ben kdzzétenni az (1) bekezdés szerint a
Kozbeszerzési Hatosagnak megkuldott minden dokumentumot — a beszerzés becstilt értékérdl sz616 tajékoztatas és az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplSk nevérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérol) sz616 tajékoztatas kivételével —, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokat és az
ajanlatok bontasat kovetden a bontasrol készilt jegyzokonyvet. A beszerzés becsiilt értékérsl szolo tajékoztatast, tovabba az ajanlattételre felhivai
kivant gazdasagi szereplok nevérdl, cimérdl (székhelyérol, lakohelyerdl) szolo tajékoztatast az ajanlatok bontasat kdvetden, az ajanlatok bontasarol
készilt jegyzokonyvvel egyutt koteles az ajanlatkérd kozzétenni.

411s. § (7) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben — az eljaras meginditdsaval egyidejlileg — nyilvanosan kdzzétenni az eljarast megindité felhivast, a
kozbeszerzési dokumentumokat, majd —~ az ajanlatok bontasat kévetden haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplSk nevét és
cimét, valamint az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzOkonyvet.
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9.5. A szerz6déskotés
Az Elnok feladata
- a szerz0dés alairasra valé el6készitése,
- az esetleges adminisztracios feladatok ellatisa,
- az alairt szerz6dés dokumentalt atadasa végrehajtasra a nyertes ajanlattevonek.

9.6. A kozzétételi kotelezettségek teljesitése: a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdés, 103. § (6) bekezdés
€s 115. § (7) bekezdésben el6irt, az eljarassal kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek
teljesitésére a kiils6 szakértd személy vagy szervezet intézkedik, kivétel a 7.5. pont
szerint a kozbeszerzési terv kozzététele.

9.7 Adatszolgaltatasi kotelezettségek:
9.7.1. A Beszerzéssel Erintett Szakosztily vezetdje kotelezettsége az Elnok felé:

a) A megkotott szerzodés alapjan a nyertes Ajanlattevd részérdl torténd teljesités
idépontjanak kozlése, és a Magyar Okolvivok Szovetsége részérdl torténd pénziigyi
teljesités idépontjanak kozlése;

b) Amennyiben a mar megkotott kozbeszerzési szerzo6dést modositani sziikséges - a
modositasra okot add tények kozlésével - irasbeli felkérés kiildése a szerzédés
modositasara az Elncknek;

¢) Amennyiben a kozbeszerzési szerzddéssel kapcsolatosan szerzOdésszegés esete
forog fenn - barmely fél vétkes magatartasa miatt, vagy elore nem lathato ok(ok)bol
kifolyélag —, vagy annak bekovetkezte elére jol lathaté, a Beszerzéssel Erintett
Szakosztaly vezetdjének azonnal tdjékoztatnia kell az EInokét.

9.7.2. A Gazdasagi vezet6 kotelezettsége:

a) Az EKR rendszerhasznalati dijanak, valamint a Kozbeszerzési Ertesitében, az EU
Hivatalos Lapjaban (TED) megjelend hirdetmények dijanak atutaldsérdl vald
gondoskodas;

b) A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodések ellenértékének atutalasa.

9.7.3. A Szabdlyzatban nem meghatéarozott kérdésekben a Kbt. elirasai a mértékadok.

10. Az egyszerii beszerzésekre vonatkozo eléirasok

10.1. A nemzeti értékhatar alatti beszerzések, azaz egyszeri beszerzések az Ajanlatkérd altal
lefolytatott meghivasos eljaras legalabb harom meghivott tarsasaggal (személlyel). Az egyes
beszerzések szakmai tartalmat a Beszerzéssel Erintett Szakosztaly vezetdje hatarozza meg.

10.2. Az adott beszerzés megvaldsitasat célzd eljaras tervezését, elOkészitését és
lebonyolitdsat a Beszerzésekért felelos munkatars, illetve kiilsd szervezet allandé megbizasa
esetén a kiilsé szervezet, személy vezeti le.

10.3. Az eljarassal kapcsolatos egyes feladatok elvégzésére vagy az eljaras teljes korli
lebonyolitasara kiilsé (Magyar Okolvivok Szovetségén kiviili) szervezetek, személyek
kérhetdek fel. Kiilsd szervezet, személy megbizasa esetén a kiils¢ szervezettel, személlyel
szerzodest kell kétni. A szerzOdésben rogziteni kell az elvégzendoé feladatokat, a felek jogait €s
kotelezettségeit és az eljarassal kapcsolatos feleldsségeket.

10.4. Az egyszerli beszerzések esetén birdlobizottsagot kijelolni nem kell. Az egyszerli
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beszerzés soran az ajanlatkérés kikiildésérol, az eljaras eredményrél és a nyertes ajanlattevordl
az Elnok dont.

10.5. Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell:

- abeszerzés pontos leirasat;

- abeszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

- annak felsorolasat, hogy az ajanlatot tevt6l milyen adatokat és nyilatkozatokat kér az
ajanlatkeéro;

- annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen modon kell az ajanlatot beadni;

- annak meghatarozasat, hogy ajanlatkérd biztosit-e hidnypotlasra lehetoséget;

- annak meghatirozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, €s ha igen, a targyalas
menetét és szabalyait;

- az elbirdlas szempontjainak leirasat;

- az eredményrdl valo tajékoztatas és a szerz6déskotés varhatd idopontjat.

10.6. A Beszerzésekért felel6s munkatars, illetve kiils6 szervezet dllandé megbizasa esetén a
kiils6 szervezet, személy gondoskodik az ajanlatok felbontasir6l, megfeleloségének
ellendrzésérdl, adott esetben a hidnypotlas, felvilagositas-kérés kezdeményezésérdl, az
ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasar6l, a tajékoztaté az egyszerli
beszerzési eljaras eredményérol és az dsszegezés elkészitésérol.

10.7. A szerzodéskotéssel kapesolatos szabalyok: A Szabalyzat 9.5 pontja szerint.

10.8. Ajanlatkérd egyedileg indokolt és kivételes esetben eltekinthet az egyszerli beszerzés
lefolytatasatol, azonban minden ilyen esetben szerzodés kotése kotelezd. Az egyszerii beszerzés
lefolytatasa mell6zését és annak indokat az Elndk koteles megadni.

11. A felelosség rendje, belsd ellendrzés

11.1. Az egyes (koz)beszerzések szakmai tartalmanak meghatdrozasara a Beszerzésekért
felelos munkatars tesz felelGsséggel javaslatot, kdzbeszerzések esetén legaldbb a 3. szamu
melléklet szerinti tartalommal.

11.2. A dontéshozatalban résztvevok felelosségére, valamint a dontésiikkel esetlegesen
okozott kir megtéritésére a Polgari térvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. tv. szerinti kértéritési
szabalyok és a vonatkozd jogszabalyok alkalmazandok.

11.3. A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerzodés alapjan eljaré lebonyolito, illetve
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az eljaras soran okozott karért a megbizasi
szerz6dés szerinti felel6sséggel tartozik.

11.4. A Gazdasagi vezet6 végzi a kdzbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerzodes
lejartat kovetd idészakra vonatkozo, 0j szerzodéskotéshez szitkséges kozbeszerzési eljarasok,
valamint az egyszerli beszerzési eljarasok elokészitését. Az eljardsok szabalyszer(
elokészitéséért a Beszerzésekért felelos munkatars, vagy kiilsé szervezet allandé megbizasa
esetén a kiilso szervezet, személy felel.

11.5. A kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések eredményeként kotott szerzédések
lejartanak nyilvantartasaért, és az ujabb szerzddéskotéshez sziikséges beszerzési eljaras
elinditasdnak a kezdeményezéséért a Beszerzéssel Erintett Szakosztily vezetéje tartozik
felelosséggel.

10/16



A BESZERZESEK RENDJE

12. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
12.1. Az ajanlatkéré minden egyes (k6z)beszerzési eljarast irasban, illetoleg elektronikusan
koteles dokumentalni, amelyért a Beszerzésekért felelés munkatars, vagy kiils6 szervezet

allandé megbizasa esetén a kiils6 szervezet, személy felel.

12.2. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasara vonatkozéan a Kbt. 46-48. §-aiban foglaltakat
kell figyelembe venni.

Jelen szabalyzat 2026. januar 13. napjan lép hatilyba és a hatdlyba 1épését kovetéen indult
beszerzésekre kell alkalmazni.

Budapest, 2026. januar 13.

...................

Elnok
Mell¢kletek:
1. szamt melléklet: Ertékhatarok
2. szamu melléklet: Kozbeszerzési terv
3. szamu melléklet: Kozbeszerzések szakmai tartalmanak meghatarozasa
4. szamu melléklet: Felkérés birdlobizottsagi tagok részére
5. szaml melléklet: Megbizélevél, Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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1. szami melléklet: Ertékhatarok®

Nemkell Egyszerii Hird Hird Hird Kbt. Negyedik rész Unigs kdzbeszerzési Unids
eljrast beszerzés  (nem | k 1 } lével kozzétételével inditott | szerinti eljards nemzetf értékhatért elérd kozbeszerzési
lefolytami és | kozbeszerzés)(Ft) | mélkiili inditott 117. § (1) 117. § (1) bekezde ljéré dt kozb ési cljaras érickhatart elérd
szerzOdés targyalisos, vagy | bekezdése vagy vagy 114-116.§ (koncesszids eljéras) {Ft) kizbeszerzést
kotése, illetve | (az  oszlopban nyilt eljaras 114-116.§ szerinti szerinti eljaris eljaras
megrendeld szerepld ériékek Fty cljaras Fo) (az lopk plfi (az p szerepld| (Ft)
helyett netto éntckek) (AKbt 115§ {Fty értékek neitd értékek) érigkek nettd értékek)
elegendé a szerint)(az (az oszlopban szereply {az oszlopban
szabélyszerie lopt plil (az lopt értékek nettd értckek) szerepld énickek
n kiallitott értekek nettd] szerepld értékek nettd értékek)
szamla (Ft) értékek) neitd éridkek) ha a beszerzés tirgya o
Kbt. 3. mellékletkéber ha a beszerzés
srereplé  szocidlis &4 tirgya a Kbt. 3.
egyéb szolgaliatis mellékletkében
szerepld szocidlis
és egyéb
szolzaltatis
Arubeszer 0 — nettd 200.000 - 20.000.000 —
2és 100.000 19,999,999 85.494.095 84.609.850-151 L
Szolgiltats 0 —netid 200.000 - 20.000.000 — 50.000.000 -
s 100.000 19.999.99%9 85.494.095 206.854.499 84.609.850-151 1296.854.500-161
F’Zpﬂési 0 - nettd 200.000 - 60.000.000 - 300.000.000 - - =
beruhdzés |  100.000 19.999.999 299.999.999 2.138.935.623 2138.935.624-451
s | e | A | 2ty posesa [
kon: i6 N At At
Epitési 0 - nettd 200.000 - 100.000.000 — | "
Koncesszi6 100.000 99.999.999 2138.935.623 | 138935.624-18 -
12
5 Akozb 2ési torvény alk ¢&s az érickhatarok megallapitasa a Kbt. 9. § és 111. § szerinti kivételek esetén kiilon vizsgalandok,
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2. szamu melléklet: Kdzbeszerzési terv
MAGYAR OKOLVIVOK SZOVETSEGE - 20.... EVRE VONATKOZO KOZBESZERZESI

TERVE
IdGbeli iitemezés:
A
Kozbeszerzési
A A Eljaras
A Kizbeszerzési A Kozbeszerzési s S Kozbeszerzési eredményeké
X A Kodzbeszerzési X
Eljaras Eljaras - Eljaras ppen
. q Eljaras A M 2
targya: eljarasrendje: tipusa: megindita- megkdtendd
pusa: sdanak tervezett Szerzddés
idépontja: teljesitésének
varhatoé
idétartama:

Az Ajanlatkéré a jelen Kozbeszerzési Terv elkészitése soran a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL
térvény 16-20. §-ban eldirtakat figyelembe vette.

Kelt:

MAGYAR OKOLVIVOK SZOVETSEGE
Elnodk
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3. szamu melléklet: Kézbeszerzések szakmai tartalmanak
meghatarozasa:

Szakmai tartalom:

a becsiilt érték, illetve a becsiilt érték részenként;
a rendelkezésre allo fedezetet és a kltségvetési sort;
a kozbeszerzés targya, mennyisége (esetenként arazatlan koltségvetés);
a kozbeszerzési miiszaki leiras;
a kozbeszerzés targyanak természetébdl adodé rész-ajanlattételi  lehetdség
megvizsgalasa, indoklasa;
a kozbeszerzés megvaldsitasanak atfutdsi iddtartama €s a megvalositas titemezése;
a kozbeszerzés megvalositidsahoz sziikséges engedélyek, okiratok biztositasa;
a jotallassal kapcsolatos miiszaki-szakmai szabalyok meghatarozasa;
a szakmai kapcsolattartds meghatarozasa;
a kozbeszerzés megvalositaisa soran  betartandd  jogszabalyok, elGirasok
meghatarozasa;
a szakmai feleldsségek meghatarozasa;
a felelosségbiztositasi szabalyok meghatarozésa;
a kozbeszerzés utdlagos feliilvizsgalata szabalyainak meghatarozasa;
az ellenérték megfizetése megvaldsitashoz kapcsolodo szabalyainak meghatarozasa;
tamogatasbol megvalosuld beszerzés esetén a tamogatas tényét, Osszegét, azt, hogy a
tamogatasi igényt mar elbiraltak-e, illetve, hogy a tamogatési igény elbiralasa mikor
vérhat6, tovabba a palyazat azonositoéit;
- ajavasolt ajanlattételi idGtartamot, az ajanlattétel bonyolultsagat figyelembe véve;
az ajanlattevokre vonatkozd, javasolt pénziigyi-gazdasagi és miszaki-szakmai
alkalmassagi feltételeket;
a javasolt birdlati szempontokat, adott esetben javaslatot az értékelemzés modszerének
alkalmazasara;
javaslatot a tobbvaltozata ajanlatot illeten;
javaslatot gazdalkodd szervezet alapitasara a nyertes ajanlattevot illetden;
adott esetben az ajanlattételre felkérendd személyek, szervezetek nevét, cimét,
faxszamat, e-mail cimét.
javaslatot a biztositékokra;
javaslatot az ajanlati biztositékra;
épitési beruhazas esetén a Kbt. 19. § (4) bekezdése alkalmazasdhoz sziikséges
adatokat;
javaslatot a Kbt. 33-34. § (1) bekezdésének alkalmazasara, a javaslat indoklasat, és a
sziikséges adatokat.

14



A BESZERZESEK RENDJE

4. szamu melléklet: Felkérés biralobizottsagi tagok részére

FELKERES BIRALOBIZOTTSAGI TAGOK RESZERE

Ajanlatkérd neve, székhelye:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

ATUHTOt oo, , mint a Magyar Okolvivok Szovetségének Elndke, a
Magyar Okolvivé Szovetségének Beszerzések rendjérél szolo szabalyzatanak 9.3 pontja
alapjan, az aldbbi személyeket kérem fel a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény
(a tovabbiakban: ,,Kbt.”) 27. §-a alapjan, hogy az ajanlatkérd fenti kézbeszerzési eljarasaban
a birdlobizottsag munkajaban birdlobizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralobizottsagban:

- PENZUEYL SZAKEITElemM:. ..o e e ————
- a kézbeszerzés targya szerinti szakértelem: ....... ..ot
- a kozbeszerzés targya szerinti kdzbeszerzési szakértelem: .............coviiiiiiiiiiiiiiiiiien
[0 Y71 (=) [ 1) L PO PP
Egytttal a biralobizottsag tagjai KOzlil felkéremi........ovvvvevvvreerreeeeeeeeseeee e ene e o .-t

hogy a biralobizottsag munkajaban elndkként vegyen részt. Kelt:

Budapest, .......oooiiiiiiiiii

...................................................
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A BESZERZESEK RENDIJE

5. szamu melléklet Megbizolevél, dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

MEGBIZOLEVEL, OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valo
részvételhez

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és kételes
eljarni.

Alulirott, kijelentem, hogy

o targyi kozbeszerzési eljarasban velem szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt kizard
kortilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Rendelkezem tovabba a Kbt.
27. § (3) bekezdése szerint megkovetelt megfeleldé — pénziigyi, kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, jogi, k6zbeszerzési — szakértelemmel,

e az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat €s tényeket a vonatkozo
jogszabalyokkal Osszhangban sem az eljards befejezése eldtt, sem azt kovetben
jogosulatlan személy tudomdasara nem hozom, az informaciokkal, adatokkal és
tényekkel az ajanlatteviket (alvallalkozokat) nem befolydsolom. Kételezem magam
arra, hogy ha a kizaro6 ok az eljaras alatt kdvetkezik be, err6l haladéktalanul bejelentést
teszek,

o Ajanlatkér6 hatalyos Beszerzési Szabalyzatat megismertem és elfogadom,

¢ a fenti kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi kijelolésemet elfogadom.

Kelt: Budapest, .........coveviiiiiiiiiiiinnenn.

......................................................................

név: név:
Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja
pénziigyi szakértelem kozbeszerzEs targya szerinti szakértelem
név: név:
Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja
kozbeszerzesi szakértelem jogi szakértelem
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